CERTIFICAT DE PROFESSIONALITAT

DE DADES 1 1 DOCUMENTS

ENREGISTRAMENT/GAVACIO DE DADES - 90 Hores
TRACTAMENT DE DADES, TEXTOS I DOCUMENTS - 150 Hores

Processador de textos i presentacions d’informacio.

Full de calcul.

Transmissio d’informacio per mitjans convencionals 1 informatics.

REPRODUCCIO I ARXIU -120 Hores

Gesti0 auxiliar d’arxiu en suport convencional o informatic-Base de Dades.

Gesti0 auxiliar de reproduccio en suport convencional o informatic.

FORMACIO COMPLEMENTARIA - 20 Hores

Prevencio6 de riscos, Inserci6 laboral, Medi ambient 1 Igualtat.

PRACTIQUES EN EMPRESA - 80 Hores
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